
N. 

prog.

struttura 

organizzativa 

competente 

servizio

procedimento normativa

DIA / SCIA 

/ CIL / SA 

/ SR (1)

termine di conclusione 

(giorni) motivazione 

termini superiori a 90 

giorni

responsabile 

procedimento

Recapito telefonico 

ed e-mail 

istituzionale del 

responsabile

note

1 Autorizzazioni Deroghe per accessi carrabili 

Decreto Legislativo 285/92 artt. 4, 16, 22, 

26, 27 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

2 Autorizzazioni

Passo Carrabile Permanente (nuova 

autorizzazione,subentro,revoca,rinnovo, 

regolarizzazione) 

Decreto Legislativo n.285 del 30/04/1992 

'Nuovo Codice della Strada' art. 22 Decreto 

Presidente della Repubblica n.495 del 

16/12/1992 'Regolamento di esecuzione 

N.C.d.S.' art. 46 

60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

3 Autorizzazioni
Passo Carrabile Temporaneo per cantiere 

(nuova autorizzazione,subentro) 

Decreto Legislativo n.285 del 30/04/1992 

'Nuovo Codice della Strada' art. 22 Decreto 

Presidente della Repubblica n.495 del 

16/12/1992 'Regolamento di esecuzione 

N.C.d.S.' art. 46  

30 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

4 Autorizzazioni

Pubblicità - Autorizzazione mezzi pubblicitari 

temporanei e relativa concessione suolo 

pubblico 

Decreto legislativo n. 285 del 30.04.1992, 

Decreto Presidente della Repubblica n. 495 

del 16.12.1992. 
30 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

5
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Acconciatori - nuove aperture, trasferimento 

di sede e di titolarità 

decreto legislativo n. 59 del 26/03/2010, 

legge n. 1 del 04/01/1990, decreto legge 

n.7 del 31/01/2007, legge 241 del 7/8/1990 

articolo 19 

SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

6
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Agenzie d'affari - nuove aperture, 

trasferimento di sede e di titolarità, 

vidimazione registri 

testo unico leggi di pubblica sicurezza 

T.U.L.P.S., articoli dal 115 al 120, decreto 

legislativo n. 112 31/03/1998 articolo 163, 

legge n. 241 del 7/8//1990 artcolo 19 

SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

7
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Ascensori - attibuzione numero di matricola 

comunale, fermo impianto in presenza di 

verifica periodica negativa 

decreto presidente della repubblica n. 162 

del 30/04/1999 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

8
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Attività di rimessa di veicoli - segnalazione 

certificata di inizio attività (SCIA) 

decreto del Presidente della Repubblica n. 

480 del 19/12/2001 SCIA 60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

9
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Commercio di cose antiche o usate di pregio 

- segnalazione certificata di inizio attività 

(SCIA) 

regio decreto n. 773 del 18/6/1931, art. 

126 e legge n. 241 del 7/8/1990, art. 19 SCIA 60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

10
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Commercio elettronico, vendita per 

corrispondenza, televisione - segnalazione 

certificata di inizio attività (SCIA) 

decreto legislativo n.114 del 31/03/1998 

art. 18 e decreto legislativo n. 59 del 

26/03/2010 art. 68 SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

11
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Estetisti - nuove aperture, trasferimento di 

sede, trasferimento di titolarità, variazioni 

responsabile qualificato 

decreto legislativo n. 59 del 26/03/2010, 

legge n. 174 del 17/08/2005, decreto legge 

n.7 del 31/01/2007, legge 241 07/08/1990 

articolo 19 

SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

12
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Istruttore, direttore di tiro - rilascio 

autorizzazione, rinnovo autorizzazione 

legge n. 110 del 18/4/75 articoli 9 e 31 

"norme integrative della disciplina vigente 

per il controllo delle armi, delle munizioni e 

degli esplosivi", decreto legislativo n. 112 

del 31/03/1998 articolo. 163 

SA 30 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

13
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Licenza di sala pubblica da gioco o locali da 

trattenimento - rilascio licenza 

testo unico legge di pubbica sicrezza 

T.U.L.P.S. articoli 86 e 68, decreto 

presidente della repubblica n. 407 del 

09/05/1994 allegato 1 n. 63, decreto 

direttoriale del ministero dell'economia e 

delle finanze 18/01/2007 

90 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

14
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Lotterie, pesche di beneficienza - 

segnalazione certificata di inizio attività 

(SCIA) 

decreto presidente della repubblica n.430 

del 26/10/2001 articoli n. 13 e 14 SCIA 60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

ORARIO DI RICEVIMENTO: previo appuntamento

ORARIO DI RICEVIMENTO: previo appuntamento

SERVIZIO AMMINISTRATIVO:  dott.ssa Simona Rota - Responsabile e Vice Segretario Comunale 

SERVIZIO TECNICO:  arch. Simona Maria Escoli - Responsabile  

SERVIZIO FINANZIARIO:  Assessore al Bilancio Alessandro Gaiotti- Responsabile  

SERVIZIO DI POLIZIA LOCALE:  Sindaco Ermanno Pruzzi- Responsabile  

ORARIO DI RICEVIMENTO: dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00

                                                      martedì pomeriggio dalle ore 15,00 alle ore 17.00

                                                      sabato dalle ore 9.00 alle ore 12,00

ORARIO DI RICEVIMENTO: lunedì dalle ore 9.00 alle ore 13.00

                                                      sabato dalle ore 9.00 alle ore 12,00



15
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Noleggio veicoli senza conducente - 

segnalazione certificata di inizio attività 

(SCIA) 

decreto presidente della repubblica n. 481 

del 19/12/2001, legge n. 241 del 

07/08/1990 
SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

16
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Panifici - segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) 

legge n. 241 del 4/8/2006, art, 4 comma 2 

e legge n. 241 del 7/8/1990, art. 19 SCIA 60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

17
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita al dettaglio e domicilio - 

segnalazione di inizio attività (SCIA) 

decreto legislativo n. 114 del 31/3/1998, 

art. 19 e decreto legislativo n. 59 del 

26/3/2010, art. 69 
SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

18
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita al dettaglio in spacci interni - 

segnalazione certificata di inizio attività 

(SCIA) 

decreto legislativo n. 114 del 31/3/1998, 

art. 16 e decreto legislativo n. 59 del 

26/3/2010, art. 66 
SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

19
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita al dettaglio tramite distributori 

automatici di prodotti non alimentari - 

segnalazione certificata di inizio attività 

decreto legislativo n. 114 del 31/3/1998, 

art. 17 e decreto legislativo n. 59 del 

26/3/2010, art. 67 
SCIA 60 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

20
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita diretta dei prodotti agricoli in locali 

aperti al pubblico - comunicazione di inizio 

attività 

decreto legislativo n. 228 del 18/5/2001, 

art. 4 comma 4 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

21
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita diretta di prodotti agricoli con 

posteggio – rilascio concessione 

decreto legislativo 228/01 art. 4, 4°comma 

60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

22
Commercio Polizia 

Amministrativa 

Vendita diretta di prodotti agricoli in forma 

itinerante – comunicazione 

decreto legislativo 228/01 art. 4, 2°comma 

60 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

23 Demografici
Cancellazione dall'Anagrafe Italiani Residenti 

all'Estero, su istanza dell'interessato 

Legge n.470 del 27.10.1988, Circolare 

Ministero dell'Interno n. 9 del 27.04.2012 

2 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

24 Demografici Cancellazioni anagrafiche 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

223 30.5.1989, Legge n. 1228 del 

24.12.1954, Circolare Ministero dell'Interno 

n. 9 del 27.04.2012 

5 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

25 Demografici Certificazioni storiche 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

223 del 30.5.1989 

10 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

26 Demografici
Iscrizione all'Anagrafe Italiani Residenti 

all'Estero 

Legge n. 470 del 27.10.1988, Decreto del 

Presidente della Repubblica n. 323 del 

6.9.1989, Circolare Ministero dell'Interno n. 

9 del 27.04.2012 

2 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

28 Demografici Annotazione di voto assistito 

Decreto Presidente della Repubblica n. 361 

30.03.1957 - Decreto Presidente della 

Repubblica n. 570 16.05.1960 - Legge n. 

17 5/02/2003 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

29 Demografici Leva militare - certificato di esito di leva 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it



30 Demografici Leva militare - vidimazione congedo 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

31 Demografici
Leva militare – certificato di iscrizione nella 

lista di leva 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

32 Demografici

Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori 

liste candidati, referendum, e proposte di 

legge d'iniziativa popolare 

Legge 21/3/1990 n. 53, Decreto Presidente 

Repubblica 16/5/1960 n. 570, Decreto del 

Presidente Repubblica 30/3/1957 n. 361, 

Decreto legislativo 30/12/1993 n. 533, 

Legge 17/2/1968 n. 108; Legge 8/3/1951 

n. 122, Legge 25/5/1970 n. 352, Legge 

24/1/1979 n. 18. 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

33 Demografici Voto domiciliare 

Decreto-legge 3/01/2006 n. 1, convertito 

con modificazioni, dalla legge 27/01/2006, 

n. 22 e successive modificazioni 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

34 Demografici
Cambio di abitazione in tempo reale - 

nell'ambito dello stesso Comune 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Legge 

30/2007, Legge 35/2012 
45 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

35 Demografici

Rinnovo dichiarazione dimora abituale 

cittadini extracomunitari aggiornamento 

scheda anagrafica 

Legge 94/2009, Decreto Presidente 

Repubblica 334/2004 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

36 Demografici Variazione anagrafica 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Circolari 

Ministeriali 
30 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

37 Demografici

Attestato di soggiorno a tempo 

indeterminato e attestato di soggiorno 

permanente 

Decreto Legislativo n.30 del 6.2.2007 

30 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

38 Demografici Autentica di firma e foto 

Decreto Presidente Repubblica 445/2000, 

Legge 248/2006 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it



39 Demografici
Autentica sottoscrizione vendita beni mobili 

registrati 

Legge n. 248/2006 (art. 7) 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

40 Demografici Certificazioni demografiche 

Legge n. 1228 del 24.12.1654, Decreto 

Presidente Repubblica n. 223 del 

30.5.1989, D.P.R. 3 novembre 2000 n. 396 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

41 Demografici
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di 

notorietà 

D.P.R. 445/2000 - art. 47 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

42 Demografici Dichiarazione sostitutiva di certificazioni 

D.P.R. 445/2000 - art. 46 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

43 Demografici Documenti di identità 

Legge n. 224/1963, Regio Decreto n. 

635/1940 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

44 Demografici
Tessera elettorale – duplicato ed 

aggiornamento tessera 

Decreto Presidente Repubblica n. 299 

08.09.2000 Nota prefettizia prot. n. 

91/p061/01/Sett.I/S.E. del 03.04.2001 

0 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

45 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana da parte di 

minori stranieri a seguito di cittadinanza del 

genitore 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 del 

15.07.2009 

10 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

46 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana per Decreto 

Presidente della Repubblica o Decreto 

Ministero Interno 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Decreto 

Presidente Repubblica n. 572 del 

12.10.1993 – Legge 94 del 15.07.2009 

45 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

47 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana per 

residenza ininterrotta dalla nascita al 

compimento del 18° anno 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 del 

15.07.2009 

50 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it



48 Demografici Apposizione delle annotazioni di stato civile 

Decreto del Presidente Repubblica n. 396 

del 3.11.2000 

30 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

49 Demografici
Celebrazione matrimoni civili e iscrizioni atti, 

pubblicazioni, pubblicazioni da altri comuni 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 - Codice civile dall’art. 82 all’art. 

142 - Legge n. 218 del 31.5.1995 - Codice 

civile dall'art. 82 all'art. 142. 
63 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

50 Demografici

Elezione di cittadinanza italiana di persona 

maggiorenne a seguito di riconoscimento 

paternità o maternità 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 del 

15.07.2009 

50 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

51 Demografici

Iscrizione atto di morte per evento nel 

Comune (avvenuta per cause violente e non 

violente) 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Decreto Presidente della 

Repubblica n. 285 del 10.09.1990 – Codice 

Civile dall’art. 48 all’art. 73 
2 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

52 Demografici Iscrizione nati 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31 maggio 

1995 

4 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

53 Demografici
Riacquisto di cittadinanza italiana per rientro 

in Italia 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 del 

15.07.2009 

15 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

54 Demografici Riconciliazione matrimoniale 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 

15 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

55 Demografici
Riconoscimento cittadinanza italiana per 

matrimonio avvenuto ante 12.04.1983 

Legge n. 555 del 13.06.1912 – Legge n. 

123 del 21.04.1983 

180 giorni 

 Per la complessità del 

procedimento. 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

56 Demografici
Riconoscimento di cittadinanza italiana per 

jure sanguinis 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Circolare K 28.1 

dell’8.4.1991 

180 giorni 

 Per la complessità del 

procedimento. 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

57 Demografici Riconoscimento post nascita 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31.5.1995 

18 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it



58 Demografici
Trascrizione atti di morte per eventi 

avvenuti in altri Comuni o all'estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Decreto Presidente della 

Repubblica n. 285 del 10.09.1990 – Codice 

Civile dall’art. 48 all’art. 73 
30 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

59 Demografici
Trascrizione atti di nascita denunciati in altri 

Comuni, all’Ospedale o all’estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31.5.1995 

26 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

60 Demografici
Trascrizione matrimoni concordatari o di 

culti ammessi, da altri comuni o dall'estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 - Codice civile dall’art.82 all’art. 

142 - Legge n. 1159 del 24.06.1929 - Regio 

Decreto n. 289 del 28.2.1930 - legge n. 

210 del 31.5.1995. 
30 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

61 Demografici

Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 

(cambio nome, cognome, onomastica) 

relative a nascite 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge 218 del 31 maggio 1995 

18 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

62 Demografici
Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 

relative a matrimoni 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Codice civile dall’art.82 all’art. 

142 - Legge n. 1159 del 24.06.1929 - Regio 

Decreto n. 289 del 28 febbraio 1930 
34 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

63 Demografici

Residenza in tempo reale - nuova iscrizione 

anagrafica per immigrazione da altro 

Comune, per immigrazione da estero, da 

irreperibilità, dall'estero di cittadini italiani 

iscritti all'AIRE 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Legge 

30/2007, Legge 35/2012 
45 giorni 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

64 Ufficio TECNICO

Denuncia sinistro R.C.T. (responsabilità 

civile terzi) con invio documentazione 

istruttoria ai fini del risarcimento danni. 

artt. 2043 e 2051 C.C. 

60 giorni Responsabile U.T

65 Gestione Territorio Autorizzazione allacciamenti fognari 30 giorni Responsabile U.T

66
Personale Stipend 

Previdenza

Atto di benestare per l'accettazione delle 

trattenute mensili sullo stipendio 

Decreto Presidente Repubblica n. 180 del 

05/01/1990 e Regolamento attuativo 

Decreto Presidente Repubblica n. 895 del 

28/07/1950 

30 giorni 
Responsabile uff. 

finanziario

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

67
Personale Stipend 

Previdenza
Gestione aspettative sindacali 

- Decreto Ministeriale 23/2/2009 art. 4 

comma 4 - Decreto Legislativo 165/2001 

art. 50 - Contratto Collettivo Nazionale 

Quadro del 9/10/2009 

30 giorni 
Responsabile uff. 

personale

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

68
Personale Stipend 

Previdenza
Gestione permessi sindacali 

- Decreto Ministeriale 23/2/2009 art. 4 

comma 4 - Decreto Legislativo 165/2001 

art. 50 - Contratto Collettivo Nazionale 

Quadro del 9/10/2009 

2 giorni 
Responsabile uff. 

personale

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

69 Politiche Sociali Assegni di maternità di base 

Legge 23 dicembre 1998 n. 448 

30 giorni 

Responsabile 

Servizio 

Amministrativo

0383 77001 int. 3    

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

70 Politiche Sociali Bonus Energia Elettrica 

Decreto Interministeriale del 28/12/2007 

(Bonus Energia) 75 giorni 

Responsabile 

Servizio 

Amministrativo

0383 77001 int. 3    

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

71 Politiche Sociali Bonus Gas 

Decreto Legge 185 del 29/11/2008 

(convertito in Legge con modificazioni 

dell'art. 1 dalla Legge n. 2 del 28/01/2009) 
75 giorni 

Responsabile 

Servizio 

Amministrativo

0383 77001 int. 3    

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

72 Polizia Locale
Accesso agli atti - incidenti stradali- rilascio 

copia atti - (Polizia municipale) 

legge n. 241 del 07/08/1990 - deliberazione 

di giunta n. 430 del 23.11.2005 SR 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

?

73 Polizia Locale
Accesso ai documenti amministrativi (Polizia 

Municipale) 

legge n. 241 del 07/08/1990 

SR 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

?



74 Polizia Locale Notificazione atti 

Articolo 138 e seguenti del codice di 

procedura civile e art. 60 del decreto del 

Presidente della Repubblica n. 600 del 

29.09.1973 

38 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

75 Polizia Locale
Fochino - rilascio autorizzazione, rinnovo 

autorizzazione 

Regolamento di esecuzione del TULPS 

articolo 101, decreto legislativo n.112 del 

31/03/1998 articolo 163, decreto legge n. 

144 del 27/07/2005 articolo 8, decreto 

presidente della repubblica n. 302 del 

19/3/56 articolo 27 "norme generali per 

l'igiene del lavoro", Regio Decreto 

18/06/1931 n. 773 del testo unico leggi di 

pubblica sicurezza TULPS, Legge n. 110 del 

18/04/1975 "norme integrative della 

disciplina vigente per il controllo delle armi, 

delle munizioni e degli esplosivi" 

SA 30 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

76 Polizia Locale
Rateizzazione di sanzioni amministrative a 

Regolamenti Comunali: richiesta 

Legge 689/81 

30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

77 Polizia Locale
Rimborso somme versate erroneamente per 

violazioni amministrative 

*** 

180 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

78 Polizia Locale
Ordinanze viabilistiche temporanee per 

lavori 

Decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285 

artt. 5, 6, 7, 9, 20 e 21 e relativo 

regolamento di attuazione. 
30 giorni responsabile P.L.

0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

79 Polizia Locale Autorizzazioni per le processioni religiose 

Decreto Legislativo 285/92 artt. 5, 6, 7, 11, 

12, 190 30 giorni responsabile P.L.
0383/77001 - 

segreteria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

80 Tributi ICI - Sgravi/Rimborsi 

Articolo 1, comma 164, Legge 296/06 
180 giorni

Termine previsto dalla legge: 

disposizioni articolo 1, 

comma 164, Legge 296/06 

resp.serv.tributi

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

81 Tributi
Imposta comunale pubblicità - 

Sgravi/Rimborsi 

Art. 1 - comma 164 - Legge 296/06 180 giorni 

Termine previsto dalla legge: 

art. 1 - comma 164 - Legge 

296/06 

resp.serv.tributi

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

82 Tributi
Pubblicità - Rimborso diritti pubbliche 

affissioni 

- art. 1, comma 164 della L. 296/06 - 

Decreto Legislativo n. 507 del 15.11.1993 
180 giorni 

Termini previsti dall'art. 1, 

comma 164 della L. 296/06 

resp.serv.tributi

0383 - 77001 int. 4    

ragioneria@comune.to

rrazzacoste.pv.it

83 Tutti i settori Autenticazione di copia 

Decreto Presidente Repubblica n. 445 del 

28.12.2000, Legge n.3 del 16.01.2003 

(articolo 15), Decreto Presidente 

Repubblica n. 137 del 7.4.2003 
0 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

0383 77001 int. 2    

anagrafe.torrazzacoste

@legalpec.it

84 Urbanistica edilizia

Determinazione prezzo di vendita alloggi 

costruti su aree PEEP in diritto di superficie 

e in piena proprietà (successivi al 

17.2.1992) 

Legge n. 179 del 17.2.1992 e successive 

modificazioni 
30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

85 Urbanistica edilizia

Edilizia Economica e Popolare - Sostituzione 

della convenzione originaria stipulata per le 

aree in proprietà 

Legge 865 del 22.10.1971 - Legge n. 448 

del 23.12.1998 e successive modificazioni 
90 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

86 Urbanistica edilizia
Attribuzione di nuovo numero civico e 

cambio di numerazione civica 

Legge n. 1228 del 24.12.1954 - Decreto del 

Presidente della Repubblica n. 223 del 

30.5.1989 
30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

87 Urbanistica edilizia Rilascio certificazione storica toponomastica 

Legge n. 1228 del 24.12.1954 - Decreto del 

Presidente della Repubblica n.223 del 

30.5.1989 
30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

88 Urbanistica edilizia Agibilità con parere ULSS 

Decreto Presidente della Repubblica n. 380 

del 06.06.2001 SA 30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

89 Urbanistica edilizia Agibilità senza parere ULSS 

Decreto Presidente della Repubblica n. 380 

del 06.06.2001; Legge Regionale Veneto n. 

61 del 27.06.1985 
SA 60 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

90 Urbanistica edilizia Attestato di agibilità con collaudo 

DPR n.160 del 7.09.2010 

90 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

91 Urbanistica edilizia Inagibilità 

Decreto Presidente della Repubblica n. 380 

del 06.062001; Teso Unico delle Leggi 

Sanitarie Regio Decreto n. 1265 del 

27.07.1934 

60 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

92 Urbanistica edilizia Accesso agli atti edilizia e imprese 

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 - art. 25 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

184 del 12 aprile 2006 - artt. 3,6 
SR 30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it



93 Urbanistica edilizia
Apparati con tecnologia UMTS installazione 

e modifica 

Decreto Legislativo n. 259 dell’1 agosto 

2003 artt. 87, 87 bis DIA 30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

94 Urbanistica edilizia Cambio intestazione del titolo edilizio 

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e s.m.i. 

SR 30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

95 Urbanistica edilizia

Infrastrutture di comunicazione elettronica 

per impianti radioelettrici potenza inferiore o 

uguale ai 20 watt installazione e modifica 

Decreto Legislativo n. 259 dell’1 agosto 

2003 Codice delle comunicazioni 

elettroniche artt. 87 DIA 30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

96 Urbanistica edilizia

Infrastrutture di comunicazione elettronica 

per impianti radioelettrici potenza superiore 

ai 20 watt installazione e modifica 

Decreto Legislativo n. 259 dell’1 agosto 

2003 Codice delle comunicazioni 

elettroniche art. 87 SA 90 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

97 Urbanistica edilizia Permesso di costruire 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

380 del 6 giugno 2001 artt. 5,20 SR
135 giorni

Termine previsto dalla legge 
Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

98 Urbanistica edilizia
Permesso di costruire interventi soggetti a 

SCIA 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

380 del 6 giugno 2001 artt. 5, 20 comma 

10 bis 
SR 75 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

99 Urbanistica edilizia Procedimento di sanatoria 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

380 del 6 giugno 2001 art. 36, 37 SR 60 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

100 Urbanistica edilizia Proroga Inizio o Fine Lavori 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 

380 del 6 giugno 2001 art. 15 SR 30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

101 Urbanistica edilizia
SCIA - Segnalazione Certificata di Inizio 

Attività 

Legge n.122 del 30 luglio 2010 Legge n.241 

del 7 agosto 1990 art. n.19 Decreto Legge 

n.70 del 13 maggio 2011 
SCIA 60 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

102 Urbanistica edilizia Deposito frazionamenti urbanistici 

Decreto Presidente Repubblica 380/2001 

30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

103 Urbanistica edilizia Rilascio Certificazioni Urbanistiche 

Decreto Presidente Repubblica n. 380 - 6 

giugno 2001 art. 30 30 giorni Responsabile U.T
0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

104 Urbanistica edilizia
Rilascio licenza di agibilità e/o parere di 

agibilità 

Decreto Presidente della Repubblica 311 del 

28/05/2001 art.4 ai sensi dell'art. 80 del 

Regio Decreto 18/06/1931 n.773e dell'art. 

19 Decreto Presidente della Repubblica 

24/07/1977 n.616 

30 giorni Responsabile U.T

0383 77001 int. 1    

tecnico@comune.torra

zzacoste.pv.it

(1) CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)  

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con il provvedimento espresso


